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GOBERNAR ES SERVIR
de los Cabos, B.C.S.

ORGANISMO OPERADOR MUNICIPAL DEL SISTEMA DE AGUA
POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DE LOS CABOS

REGLAMENTO SOBRE EL USO Y CONTROL DE VEHICULOS OFICIALES, DEL ORGANISMO OPERADOR
MUNICIPAL DEL SISTEMA DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DE LOS CABOS.

Publicado en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado de Baja California Sur, No. 10, de fecha 28 de febrero de 2014.

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente reglamento es de interés publico y estd integrado por un conjunto de disposiciones a las que
deberdn sujetarse los servidores publicos y trabajadores del Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua
Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Los Cabos.

Articulo 2.- Las disposiciones de este reglamento tienen por objeto proteger y conservar, asi como su manejo,
control, asignacidn, guarda, circulacion, servicio y mantenimiento del parque vehicular del Organismo Operador
Municipal del Sistema de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Los Cabos; asi como su regulaciéon en
caso de incidentes, accidentes, siniestros en los que esté involucrado; y regularan lo relativo al uso racional,
mantenimiento, resguardo y cuidado de los vehiculos de motor propiedad de este OOMSAPASLC.

Articulo 3.- La inobservancia de lo previsto por este reglamento dard lugar a que se apliquen en perjuicio del
infractor las sanciones y correcciones administrativas previstas por el articulo 12 de este reglamento, sin perjuicio de
ejercitarse en su contra las acciones tanto civiles y/o penales que pudieran derivarse por los actos u omisiones en
que haya incurrido.

En la aplicacién de las sanciones se buscarg, ante todo, sean resarcidos los dafios y perjuicios causados al patrimonio
del OOMSAPASLC por motivo de la inobservancia de las disposiciones de este reglamento, procurando siempre que
el infractor sea oido siempre y se le reciban las pruebas que considere apliquen en su favor y sean admisibles.

Cuando la conducta del infractor sea tal, que sin lugar a dudas se advierta que actué de manera prepotente,
indiferente o negligente y que con esta se haya puesto en grave riesgo la integridad fisica y salud de otras personas,
se podran imponer también al infractor las amonestaciones o prevenciones que la autoridad conocedora estime
pertinentes.

Articulo 4.- Para los efectos del presente reglamento se entendera por:

e Servidor Publico del Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua Potable, Alcantarillado y
Saneamiento de Los Cabos.- Toda persona que desempefia un cargo para el Organismo antes sefialado y

Pagina1de8

imagina
Los\Ca bos
Agua Limpia, Finanzas Claras

El presente documento se considera informacion publica.



OOMSAPAS i,
Los Cavos

H. XI Ayuntamiento GOBERNAR ES SERVIR

de los Cabos, B.C.S.

ORGANISMO OPERADOR MUNICIPAL DEL SISTEMA DE AGUA
POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DE LOS CABOS

tenga bajo su resguardo y custodia un vehiculo oficial; ya sea para el desempefio de su funcién o para
asignarlo a otro servidor publico bajo su mando.

e Trabajador de Campo del Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua Potable, Alcantarillado y
Saneamiento de Los Cabos.- Todo aquel que desempefie funciones de campo y operaciones para el
OOMSAPASLC.

e Vehiculo Oficial.- Unidad de motor propiedad del Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua
Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Los Cabos, utilizados para la prestacion de servicios publicos de
agua potable, alcantarillado y/o saneamiento y/o para el desempefio de un cargo publico en la
administracion del Organismo.

e Parque Vehicular.- La totalidad de los vehiculos automotores propiedad del OOMSAPASLC, que tenga
bajo su resguardo custodia, destinados al servicio del mismo;

e Uso de Vehiculo Oficial.- Accién de utilizar vehiculos oficiales como instrumento o herramienta de trabajo,
para el desempefio de un cargo publico en la administracion del Organismo Operador Municipal del Sistema
de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Los Cabos o en la prestacidn de servicios publicos de
agua potable, alcantarillado y/o saneamiento.

e Mantenimiento de Vehiculo Oficial.- Todas aquellas acciones o actividades tendientes a conservar o
mantener en dptimas condiciones de uso los Vehiculos Oficiales.

e Resguardo.- El documento en el que se consignan los datos del vehiculo, la unidad administrativa a la
que se asigna y del trabajador responsable de su manejo.

e Resguardo de Vehiculo Oficial.- Todas aquellas acciones tendientes a la guarda, custodia o cuidado de uno o
mas vehiculos de propiedad del Organismo.

Articulo 5.- Para efectos de este reglamento serd considerado como servidor publico a, Directores Generales,
Gerentes, Directores de Area u Oficina, Jefes de Departamento, Titulares Y Coordinadores del Organismo Operador
Municipal del Sistema de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Los Cabos y/o cualquier otro trabajador que
tenga a su cargo o maneje algun vehiculo oficial propiedad del OOMSAPASLC.
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CAPITULO SEGUNDO
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS

Articulo 6.- Son obligaciones de los servidores publicos y personal del Organismo Operador Municipal del Sistema de
Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Los Cabos, respecto de los vehiculos que tengan a su resguardo, las
siguientes:

I.- Son obligaciones del Departamento de Activo Fijo del OOMSAPASLC, las siguientes:

a).- Queda bajo su responsabilidad, guarda y custodia de todos y cada uno de los vehiculos asignados a este
mientras los vehiculos no estén en resguardo o uso de otros.

b).- Procurar y vigilar el buen uso y conservacion de los vehiculos propiedad del OOMSAPASLC.

c).- Llevar al dia estadisticas de los vehiculos que se encuentren en servicio, indicando los que estén fuera de
él y sus causas. Dicha estadistica la debera actualizar por lo menos cada tres meses.

d).- Vigilar siempre que los vehiculos asignados cuenten con las documentaciones y permisos requeridos
para poder circular en la jurisdiccion Municipal y Estatal, asi como realizar aquellos tramites que resulten
necesarios para ese fin, tales como la gestién de cambios de placas, pagos de tenencias, revistas vehiculares,
y los que exijan las leyes y reglamentos de transito respectivos y demas ordenamientos aplicables en Ia
materia.

Asi mismo, para efectos de las estadisticas, se debera abrir un expediente para cada vehiculo propiedad del
OOMSAPASLC, asignado a su area con toda la documentacion correspondiente.

El expediente debera contener un control por escrito describiendo o detallando los servicios que se presten
al vehiculo, sefialando el costo de los mismos.

e).- Vigilar que la utilizacién de los vehiculos oficiales no se efecttie fuera de los horarios de trabajo o para
servicio personal, salvo causa laboral que justifique el uso y previa autorizacién del titular de la dependencia.

Il.- Son obligaciones de los servidores publicos y personal de campo y operaciones del OOMSAPASLC respecto de los
vehiculos que tienen asignados, las siguientes:

a).- Firmar el resguardo al recibirlo y la carta responsiva correspondiente.
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b).- No permitir su uso por terceras personas, salvo que por motivos de su funcién o tarea sea requerido o
necesario, previa la aprobacidon de su superior jerdrquico. En este caso de uso mancomunado responderdn
solidariamente de las obligaciones del presente reglamento los que sean designados para usarlo.

c).-Usarlos Unicamente para fines oficiales y concentrarlos en los lugares especialmente sefialados o que se
le sefialen, una vez concluidos los horarios reglamentados de trabajo o cumplidas las comisiones especiales
que se designen a sus conductores o funcionarios que los usen.

d).- Mantener la unidad en éptimas condiciones de limpieza y presentacion, revisando de manera semanal
los niveles de agua, lubricantes, presidon de aceite y neumdticos, temperatura y las demds que sean
necesarias y efectuar de manera inmediata las reparaciones menores en servicio de emergencia y en general
todo lo que conduzca a la mayor seguridad de la unidad; para tales efectos serd su estricta responsabilidad
llevar una bitacora en conjunto con el taller mecanico del OOMSAPASLC y el Departamento de Activo Fijo del
OOMSAPASLC, respecto de los servicios y reparaciones que se le hagan al vehiculo, debiendo llevar la unidad
a revision de manera mensual al taller mecanico del OOMSAPASLC para revisién y en su caso servicio.

e).- Abstenerse de desprender o cambiar cualquier parte de las unidades vehiculares sin previa autorizacién,
incluyendo los logos y nimero econémico del OOMSAPASLC.

f).- Responder a los dafos que le cause a la unidad que conduzca, o que por diversos motivos ocasione,
cuando exista y se determine responsabilidad de su parte, al igual responder de los dafios a terceros ya sean
en su persona o en sus bienes, derivado del uso indebido o no permitido de la unidad.

g).- Responder solidariamente, salvo prueba en contrario que determine cual de ellos los ocasiond, de los
dafios que presente el vehiculo cuando sean varios los conductores que lo operen o que tengan asignado el
vehiculo.

h).- Responder de los dafios que con motivo de su negligencia, inexperiencia, dolo, mala fe, cause al
vehiculo que tenga asignado.

i).- Abstenerse de celebrar convenio alguno respecto de los vehiculos de propiedad del OOMSAPASLC
bajo su resguardo, accidentados, siniestrados, que implique reconocimiento de cualquier tipo de
responsabilidad u obligacién para el OOMSAPASLC asi como el otorgamiento de perdones;

j).- Contar con licencia vigente para conducir vehiculos, expedida por autoridad competente.
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k).- Conservar en su poder el oficio de asignacién y encomienda del vehiculo a su cargo.

I).- Abstenerse de circular con el vehiculo fuera de los limites territoriales del municipio, con
excepcion de que asi lo requiera la naturaleza del servicio, bien, cuente con autorizacidon expresa del
responsable del control vehicular para tal efecto;

m).- Presentar por escrito la solicitud de reparacién del vehiculo asignado, ante la Direccién de
Administracién correspondiente, para que esta a su vez turne la solicitud a Recursos Materiales y al
Departamento de Activo Fijo, para su estadistica y controles respectivos.

n).- Vigilar que sus subordinados cuenten con licencia de conducir vigente al momento de asignarle o
encomendarle la conduccién de cada vehiculo e inculcarle el buen uso y cuidado de los mismos.

0).- Las demds que establezcan este reglamento o cualquier otro ordenamiento municipal.

Articulo 7.- En caso de algiin hecho de transito suscitado, el servidor publico y/o persona que conduzca el vehiculo o
quien lo tenga asignado, observara las normas siguientes:

l.- Poner de inmediato conocimiento a la Direccidn de Asuntos Juridicos o Asesores Juridicos de la Direccion
de Comercializacién y Direccién de Planeacién y Ejecucion de Obras del OOMSAPASLC, segun sea el caso y/o
a su superior jerdrquico de la unidad administrativa a la que se encuentra adscrito o asignado el vehiculo
oficial, para efectos de que éstos se constituyan en el lugar de los hechos.

Il.- Se levantard acta circunstanciada de los hechos correspondiente.

lll.- Cuando no fuere posible levantar el acta circunstanciada el mismo dia del accidente, se hard a mas
tardar, dentro de las veinticuatro horas siguientes, contadas a partir de que se tenga conocimiento del
mismo.

IV.- Queda prohibido absolutamente a cualquier servidor publico del OOMSAPASLC y/o trabajador del
OOMSAPASLC, celebrar cualquier convenio respecto de los vehiculos propiedad del OOMSAPASLC,
accidentados o siniestrados, que impliquen reconocimiento o responsabilidad y se traduzca en erogaciones
econdmicas para el OOMSAPASLG; por tanto todo convenio a este respecto, solo podra celebrarse por parte
de la Direccién de Asuntos Juridicos del OOMSAPASLC, Asesores Juridicos de la Direccién de
Comercializacién y Direccidn de Planeacidn y Ejecucion de Obras del OOMSAPASLC, segun sea el caso, en su
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caracter de apoderado legal del OOMSAPASLC. En caso de que el servidor publico o trabajador del
OOMSAPASLC celebre dicho convenio sin cumplir con lo aqui previsto o sin contar con la autorizacién
correspondiente, quedara obligado en su caso a cubrir las cantidades que implique el convenio.

V.- La omisién o incumplimiento de las anteriores fracciones, dard lugar a que se aplique en contra del
responsable las sanciones administrativas y econdmicas que establece el presente reglamento, asi como los
demads ordenamientos legales aplicables.

Articulo 8.- Cada servidor publico o trabajador del OOMSAPASLC que tenga asignado a su cargo uno o mas
vehiculos, deberd verificar siempre su buen funcionamiento, asi como presentar la unidad para su revisién y
mantenimiento ante el taller del OOMSAPASLC.

Deberd verificar siempre que el vehiculo cuente con la rotulacién oficial correspondiente (Logo del OOMSAPASLC,
numero econdmico de identificacidn o inventario, y que estos se encuentren en buen estado y perfectamente visible
a simple vista), en caso contrario deberd hacerlo de conocimiento a la brevedad posible a su superior jerarquico
para que este determine lo conducente.

CAPITULO TERCERO
COMPETENCIA PARA LA IMPOSICION DE SANCIONES

Articulo 9.- Competera al Director General o al Comisario del OOMSAPASLC aplicar las sanciones previstas por este
reglamento, las cuales aplicara inmediatamente que tenga conocimiento de manera indudable que ha acontecido un
hecho contemplado por las disposiciones de este mismo.

Articulo 10.- Cuando la Oficialia de partes o cualquier unidad administrativa del OOMSAPASLC reciban una denuncia
ciudadana por la observancia del mal uso de vehiculos oficiales del OOMSAPASLC, ésta se remitird inmediatamente
por oficio o de manera electrénica a la Comisaria del OOMSAPASLC, la que deberd contener el nombre y domicilio de
la persona denunciante, fotografias, el escrito o anexos de la denuncia, en su caso y una narracién sucinta de los
hechos ocurridos, pudiéndose agregar en esta las consideraciones que al respecto estime pertinentes hacer ver la
autoridad receptora.

La Comisaria del OOMSAPASLC, deberd a avocarse al conocimiento a la brevedad posible de los pormenores de Ia
probable irregularidad cometida, y en su caso a dar inicio a las diligencias de investigacidn que se refiere el articulo
nueve y el presente.
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CAPITULO CUARTO
DE LAS SANCIONES

Articulo 11.- La imposicién de sanciones por infringir las disposiciones de éste reglamento correspondera en primera
instancia al Director General del OOMSAPASLC o al Comisario del OOMSAPASLC, pudiendo estos ser apoyados por la
Direccidon de Asuntos Juridicos, tomando en consideracién aquellas observaciones que estime pertinentes.
Articulo 12.- Las sanciones que se impongan por violacién a este reglamento seran las siguientes:
l.- Apercibimiento.
Il.- Amonestacion.
I1l.- Suspensidn en el cargo o comisidon hasta por un lapso de quince dias habiles.
IV.- En caso de reincidencia notoriamente irresponsable, la suspensién definitiva.
V.- La remocién o degradacidn de jerarquia en el puesto que ocupe el infractor, a uno de mas préxima y baja
categoria, ya sea definitiva o temporal, esta hasta por un lapso no menor de tres meses y no mayor a un afio,
y cumplido que sea el infractor quedara en posibilidad de volver a ocupar puestos superiores. La presente

fraccion se aplica bajo el procedimiento y en la forma a que se refiere el articulo tercero de este reglamento.

VI.- La inhabilitacién o prohibicién para manejar u operar vehiculos propiedad del OOMSAPASLC, hasta por
un afio.

A peticion del OOMSAPASLC, se hard la solicitud pertinente a la Direccién de Seguridad Publica y Transito
Municipal, para que ésta realice al infractor, examen de aptitud para conducir y su resultado debera ser
tomado en cuenta para habilitarlo o autorizarlo de nueva cuenta en la conduccién de vehiculos propiedad
del OOMSAPASLC.

VII.- Las dem3ds que establezca el presente instrumento y ordenamientos legales aplicables.
Articulo 13.- El infractor podrd celebrar convenio con la autoridad de transito correspondiente y en el dltimo de los

casos a falta de los anteriores, directamente con el OOMSAPASLC para los efectos de pago en cuanto a la reparacion
de los dafios y perjuicios ocasionados a los vehiculos siniestrados.
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El convenio a que se refiere el parrafo anterior se celebrard con la presencia de la Direccién de Asuntos Juridicos del
OOMSAPASLC.

En el convenio de pago mencionado se podra deducir en forma programada los tiempos y formas de pago y
cumplimiento del mismo, conforme a las circunstancias de cada caso, a juicio y posibilidades de los convenientes.

Articulo 14.- Para la imposicién de las sanciones a que se refiere el presente reglamento, previamente deberd
llevarse a cabo el procedimiento sancionador que para tales efectos establezca el OOMSAPASLC.

TRANSITORIO.

Articulo Primero.- El presente reglamento entrard en al dia siguiente de su aprobacién por parte de la Junta de
Gobierno del OOMSAPASLC.
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